
Утверждаю 

___________ 

Директор ГБОУ СОШ пос. Коммунарский 

Шалимова ОВ 

 

Алгоритм действий  

  сотрудников и обучающихся при возникновении (угрозе возникновения) различных чрезвычайных ситуаций (ЧС) в образовательном 

учреждении 

 

Номер ситуации и  

вид ЧС.  

Порядок действий АДМИНИСТРАЦИИ и ответственного за 

безопасность 

Порядок действий учителей и детей 

Ситуация №1. 

Пожар. 

Минирование. 

Угроза (сообщение) 

минирования. 

ЭВАКУАЦИЯ 

 
Сотрудник обнаруживший подозрительный предмет (сумка, пакет, 

коробка, игрушка с торчащими проводами, веревками, изолентой, 

(издающего подозрительные звуки)) или получивший информацию об 

угрозе минирования должен: 

- Поставить в известность директора (дежурного администратора) школы 

об обнаружении подозрительного предмета по телефону: 8(84657)4-11-81, 

89277605767; 

- Зафиксировать время и место обнаружения подозрительного предмета; 

- Организовать ограждение места нахождения подозрительного предмета с 

помощью оградительной ленты или подручных средств; 

- Обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны. 

Действие сотрудника получившего угрозу террористического акта по 

телефону: 

- Не паниковать, соблюдать спокойствие; 

- Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его 

продолжительность; 

- При наличии АОН сразу запишите определившийся номер телефона в 

тетрадь, что позволит избежать его случайной утраты; 

- При наличии звукозаписывающей аппаратуры сразу же извлеките кассету 

- Не поддаваться панике самому преподавателю и 

успокоить детей. 

- Организовать экстренную эвакуацию учащихся из 

здания школы, согласно схемы эвакуации. С собой 

иметь списки учащихся. 

- Учитель, во время всей эвакуации, находится с 

учащимися. 

- При завершении эвакуации проверить наличие 

учащихся. О результатах проверки доложить 

администрации школы через СМС сообщение. 

- Обеспечить порядок на месте расположения 

учащихся и их безопасность. 

- Действовать согласно дальнейших распоряжений 

администрации школы 

 



(мини диск) с записью разговора и примите меры к ее сохранности. 

Обязательно установите на ее место другую кассету. При отсутствии 

звукозаписывающей аппаратуры и АОН: - постарайтесь дословно 

запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге; 

- По ходу разговора отметьте пол и возраст звонившего, особенности его 

(ее) речи: голос (громкий или тихий, низкий или высокий), темп речи 

(быстрый или медленный), произношение (отчетливое, искаженное, с 

заиканием, шепелявое, с акцентом или диалектом), манера речи (развязная, 

с нецензурными выражениями); 

- Отметьте характер звонка – городской или междугородный; 

- Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или 

железнодорожного транспорта, звук теле- или радиоаппаратуры, голоса, 

либо другие звуки); 

- Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного 

промежутка времени для принятия решений по «удовлетворению его 

требований» или совершения каких-либо иных действий; 

- Не распространяйте сведения о факте разговора и его содержании, 

максимально ограничьте число людей, владеющих информацией. 

В ходе разговора, если возможно, постарайтесь получить ответы на 

следующие вопросы: 

- куда, кому, по какому телефону звонит этот человек? 

- какие конкретные требования он (она) выдвигает? 

- выдвигает ли требования он (она) лично, выступает в роли посредника 

или представляет какую-то группу лиц? 

- на каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного? 

- как и когда с ним (с ней) можно связаться? 

- кому вы можете или должны сообщить об этом звонке? 

2. Руководитель (дежурный администратор) незамедлительно: 

- Организовывает оповещение персонала с помощью системы оповещения 

управления эвакуацией (СОУЭ) или через ручной громкоговоритель, 

произнеся пароль «Ситуация 1» с уточнением места нахождения взрывного 

устройства и пути эвакуации; 

- (Речевой модуль: «Внимание! Ситуация №1. Объявляется 

эвакуация через эвакуационные выходы. Выход № … закрыт.» 

- Оповещает Северо-Западное управление министерства образования и 

науки Самарской области по телефону 8(84657)2-10-30, 2-12-81 об 



обнаружении подозрительного предмета с указанием наименования 

школы, адреса места ее расположения, места расположения 

подозрительного предмета, а также фамилию сообщающего информацию; 

- Оповещает о случившемся в службу охраны объекта «Росгвардию» по 

тел:8 (846) 57 2-12-91, в РОВД (отдел внутренних дел) по тел: 02, 2-13-78 

(со стационарного телефона), 102,112, 89379998241 (с мобильного 

телефона),  

в пожарную охрану по тел.:01, 225-89-41 (со стационарного телефона) или 

101, 112 (с мобильного телефона) с указанием: наименования объекта 

защиты, адреса места его расположения, места расположения взрывчатого 

вещества, а также фамилию сообщающего информацию; 

- При необходимости отдать указание об отключении электроэнергии (за 

исключением систем противопожарной защиты); 

- Встретить прибывающие правоохранительные органы. Совместно с 

администрацией объекта оказать содействие по проведению 

первоочередных антитеррористических мероприятий: указать место 

обнаружения подозрительного предмета, сообщить об известных 

обстоятельствах и принятых мерах. 

- Действовать в соответствии с указаниями сотрудников 

территориальных органов МВД России и имеющимися 

инструкциями (планами) по действиям при угрозе совершения 

теракта на объекте образования.  

 

Сотрудники: - оказывают содействие в эвакуации учащихся и 

сотрудников, а так же материальных ценностей, предпринимают действия 

по первичному тушению пожара. 

Руководитель и ответственный за эвакуацию после проверки здания 

последними выходят из здания. 

 

Ситуация №2. 

Террористический 

ЭВАКУАЦИЯ ИЛИ КРЕПОСТЬ 

 

- Не поддаваться панике самому и успокоить детей. 

- Закрыться внутри кабинета, оставаться на своих местах 



акт. 

Несанкционированн

ое проникновение. 

1. Немедленно сообщить о возникновении (угрозе 

возникновения) террористического акта, угрозы 

несанкционированного проникновения администрации 

школы. 

Руководитель школы (или дежурный администратор) 

Немедленно организовать эвакуацию школьников и персонала из 

опасной зоны, не допуская паники. Или закрыться в классах.- 

Организовать оповещение персонала с помощью системы 

оповещения управления эвакуацией (СОУЭ) о террористическом 

акте произнеся пароль «Ситуация 2».Речевой модуль: Внимание! 

Ситуация №2. Всем оставаться на своих местах. Ждите 

дополнительных инструкций». 

- Оповещает о случившемся в службу охраны объекта «Росгвардию» 

по тел:884657 2-12-91, в РОВД (отдел внутренних дел) по тел: 02, 2-

13-78 (со стационарного телефона), 102,112, 89379998241 (с 

мобильного телефона), Действовать в соответствии с указаниями 

сотрудников территориальных органов РОВД России и имеющимися 

инструкциями (планами) по действиям при возникновении теракта 

на объекте образования. 

- Оповещает Северо-Западное управление министерства образования и 

науки Самарской области по телефону 8(84657)2-10-30, 2-12-81 об 

обнаружении подозрительного предмета с указанием наименования 

школы, адреса места ее расположения, места расположения 

подозрительного предмета, а также фамилию сообщающего информацию. 

Действия сотрудников: 

1. До прибытия сотрудников полиции не допускать в пределы 

опасной зоны посторонних лиц. 

2. При наличии на объекте видео-, аудиозаписывающих средств 

принять меры к сохранению имеющейся видео-, аудио 

информации. 

3. Встретить прибывающие правоохранительные органы, 

сообщить об известных обстоятельствах и принятых мерах. 

4. Действовать в соответствии с указаниями сотрудников 

и ждать указаний директора (дежурного администратора) 

о дальнейших действиях. 

- Подготовить информацию о количестве 

присутствующих учащихся и сведения о законных 

представителей. 

Действия заложников при захвате: 

- Не допускать действия, которые могут спровоцировать 

террористов к применению оружия и вызвать 

человеческие жертвы. 

- Терпеливо переносить лишения, оскорбления и 

унижения, не смотреть в глаза террористам. 

- Вести себя спокойно и по возможности миролюбиво. 

- Внимательно следить за поведением террористов, не 

противоречить им, не рисковать жизнью окружающих и 

своей собственной, стараться не допускать истерик и 

паники. 

- Спрашивать разрешения на совершение любых 

действий, не падать духом и при наличии удобной и 

безопасной возможности выйти из здания. 

- При ранении стараться не двигаться, сократив тем 

самым потерю крови. 

- Постараться снять стресс любыми удобным способом, 

не вызывающим негативной реакции террористов. 

II. Эвакуация людей. 

При террористическом акте захвата заложников не 

паниковать, соблюдать спокойствие. Если есть 

возможность эвакуации, выбирается более безопасный 

выход из здания. По указанию директора (дежурного 

администратора) педагоги проводившие занятия на 

момент захвата, немедленно закрыться в кабинетах и 

ждать указаний прибывших служб «Росгвардии», МЧС. 

III. Действия заложников при освобождении: 
- При штурме здания лечь на пол лицом вниз и, прикрыв 

голову руками, не двигаться. 

- Держаться подальше от проемов дверей и окон. 

- Не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от 

них. 

 

 



территориальных органов МВД России и имеющимися 

инструкциями (планами) по действиям при совершении теракта 

на объекте образования.  

 

Ситуация №3. 

Химическое 

заражение 

Действия сотрудника, услышавшего сигнал «Внимание всем» об 

аварии: - Не поддаваться панике. 

Поставить в известность директора (дежурного администратора) 

школы об обнаружении подозрительного предмета по телефону: 

8(84657)4-11-81, 89277605767; 

Действия руководителя (дежурного администратора) при получении 

информации об аварии: 

- Не поддаваться панике; 

- Уточнить информацию о химической аварии, включив радио или 

позвонив в службу экстренной ситуации по тел.: 112, 911; 

 

ПО СОУЭ оповещение, речевой модуль  

 «Внимание всем - в здании школы объявляется Ситуация №3. 

Просьба, всем оставаться на своих местах. В течение 5 минут будут 

даны дальнейшие указания». 
2. Оповещает о случившемся в службу охраны объекта 

«Росгвардию» по тел:884657 2-12-91, в РОВД (отдел внутренних 

дел) по тел: 02, 2-13-78 (со стационарного телефона), 102,112, 

89379998241 (с мобильного телефона), Действовать в соответствии с 

указаниями сотрудников территориальных органов РОВД России и 

имеющимися инструкциями (планами) по действиям при 

возникновении теракта на объекте образования. 

 - Оповещает Северо-Западное управление министерства 

образования и науки Самарской области по телефону 8(84657)2-10-

30, 2-12-81 об обнаружении подозрительного предмета с указанием 

наименования школы, адреса места ее расположения, места 

расположения подозрительного предмета, а также фамилию 

сообщающего информацию. 

- Организовать оповещение персонала с помощью системы 

оповещения управления эвакуацией (СОУЭ), при отключении 

электроэнергии оповестить при помощи громкоговорителя 

(мегафона) о химической аварии произнеся пароль «Ситуация 3» с 

уточнением информации и возможными путями эвакуации; 

Действия учителей при получении информации о аварии: 

- При получении сигнала тревоги с сообщением о 

выбросе в атмосферу опасных химических веществ 

закрывают все окна и форточки в классе, отсадить 

учащихся от окон; 

- Обеспечивают обучающихся индивидуальными 

средствами защиты (ватно-марлевые повязки, маски, 

противогаз, респираторы) или используют подручные 

средства из ткани, которые необходимо смочить водой; 

- Подготовиться к организованной эвакуации, взяв 

списочный состав класса и сведения о родителях; 

- Провести инструктаж по безопасному передвижению 

по заражённой местности; 

- Ожидают дальнейшие указания руководителя 

(дежурного администратора). 

Действия учащихся при получении информации об 

аварии: 

- При получении сигнала тревоги с сообщением о 

выбросе химических или радиоактивных веществ 

защитить органы дыхания средствами индивидуальной 

защиты: ватно-марлевые повязки, медицинские маски 

или применить подручные средства - платки, шарфы, 

другие тканевые изделия. 

- Закрыть все форточки, занять места вдали от окон. 

- Подготовиться к эвакуации. Не паниковать, слушать 

указания учителя. 

Действия учителей при эвакуации: 

- По указанию руководителя (дежурного 

администратора) приступить к эвакуации учащихся 

согласно плану эвакуации, взяв с собой списочный 

состав обучающихся и сведения о родителях, для 

оповещения о ЧС. 

- После выхода из школы на заражённую территорию 

необходимо соблюдать следующие правила: 

а) не снимать на открытой местности средства 

индивидуальной защиты; 



Аммиак идет вверх (значит спускаемся вниз в подвал), Хлор 

тяжелый - идем наверх- поднимаемся на 2 этаж. Используем 

противогазы или намоченную тряпочку и закрываем дыхательные 

пути. 

 

- Дождаться приезда сотрудников службы охраны «Росгвардии», 

МЧС, скорой помощи. 

 

б) избегать поднимания пыли при передвижении; 

в) без надобности не садиться и не прикасаться к 

посторонним предметам; 

г) не пить, не принимать пищу; 

д) периодически обтирать открытые участки тела 

тряпочкой или носовым платком. 

- Прибыв на предписанный сборно-эвакуационный 

пункт, проводят перекличку учащихся по списку и 

сообщают родителям о случившимся ЧС и место 

нахождения учащихся, для дальнейшей передачи. 

- Если эвакуация невозможна остаться в помещении и 

произвести экстренную герметизацию: плотно закройте 

окна, двери, вентиляционные отверстия, дымоходы, 

уплотните щели в окнах и на стыках рам. Подняться на 

верхние этажи здания (при угрозе отравления хлором), а 

при аварии с аммиаком следует укрываться на нижних 

этажах зданий. 

3. Действия учащихся при эвакуации: 

- Слушать указания учителя; 

- После выхода из школы на заражённую территорию 

необходимо соблюдать следующие правила: 

а) не снимать на открытой местности средства 

индивидуальной защиты; 

б) избегать поднимания пыли при передвижении; 

в) без надобности не садиться и не прикасаться к 

посторонним предметам; 

г) не пить, не принимать пищу; 

д) периодически обтирать открытые участки тела 

тряпочкой или носовым платком. 

- После эвакуации в безопасное место пройти 

перекличку. 

- Пройти санитарную обработку верхней одежды. 

- Промыть глаза чистой водой, прополоскать рот и горло 

дезинфицирующим раствором. 

 

Ситуация № 4 

Появление дронов 

или квадракоптеров 

 

КРЕПОСТЬ 

 

Немедленно сообщить о возникновении угрозы администрации 

школы. 

Учитель:  

Не поддаваться панике самому и успокоить детей. 

организовать (при необходимости) укрытие детей иждать 

указаний директора (дежурного администратора) о 

дальнейших действиях. 



Руководитель школы (или дежурный администратор) 

- Организовать оповещение персонала с помощью системы 

оповещения управления эвакуацией (СОУЭ) об угрозе произнеся 

пароль «Ситуация 4».Речевой модуль: Внимание! Ситуация №4. 

Всем оставаться на своих местах. Ждите дополнительных 

инструкций». 

- Оповещает о случившемся в службу охраны объекта «Росгвардию» 

по тел:884657 2-12-91, в РОВД (отдел внутренних дел) по тел: 02, 2-

13-78 (со стационарного телефона), 102,112, 89379998241 (с 

мобильного телефона), Действовать в соответствии с указаниями 

сотрудников территориальных органов РОВД России и имеющимися 

инструкциями (планами) по действиям при возникновении теракта 

на объекте образования. 

- Оповещает Северо-Западное управление министерства образования и 

науки Самарской области по телефону 8(84657)2-10-30, 2-12-81 об 

обнаружении подозрительного предмета с указанием наименования 

школы, адреса места ее расположения, места расположения 

подозрительного предмета, а также фамилию сообщающего информацию. 

При направлении информации с помощью средств связи лицо, 

передающее информацию, сообщает: 

 свои фамилию, имя, отчество (при наличии) и занимаемую 

должность; 

 наименование объекта (территории) и его точный адрес; — 

источник и время поступления информации о БВС 

(визуальное обнаружение, информация иных лиц, данные 

системы охраны или видеонаблюдения); 

 характер поведения БВС (зависание, барражирование над 

объектом, направление пролета, внешний вид и т.д.); - 

 наличие сохраненной информации о БВС на электронных 

носителях информации (системы видеонаблюдения); 

 другие сведения по запросу уполномоченного органа. 

- При дальнейших указаниях вывести детей в коридоры 

подальше от окон.  

- Подготовить информацию о количестве 

присутствующих учащихся и сведения о законных 

представителей. 

 



Дальнейшие действия: 

1. Выставить наблюдательный пост за воздушным пространством 

над территорией и вблизи объекта. 

2. Принять меры для получения дополнительной информации в т.ч. 

его фото-видеосъёмки (при наличии соответствующей 

возможности). 

3. По возможности исключить нахождение на открытых площадках 

массового скопления людей. 

4. Усилить охрану, а также пропускной и внутриобъектовый режим. 

5. Организовать обход территории объекта в целях обнаружения 

подозрительных (взрывоопасных) предметов и лиц. 

6. В случае получения от дежурных служб территориальных 

органов МВД России, ФСБ России, дополнительных указаний 

(рекомендаций) действовать в соответствии с ними. 

7. По решению должностного лица, осуществляющего 

непосредственное руководство деятельностью работников 

объекта (территории), либо уполномоченного им лица, при 

угрозе жизни и здоровью людей, организовать оповещение 

персонала о возможной угрозе, организовать (при 

необходимости) укрытие или эвакуацию находящихся на объекте 

(территории) людей.  

Ситуация № 5  

ЧС природного и 

техногенного 

характера (лесные 

пожары, 

наводнения) 

Сотрудникполучивший информацию о ЧС должен: 

- Поставить в известность директора (дежурного администратора) школы 

об обнаружении подозрительного предмета по телефону: 8(84657)4-11-81 

Действия руководителя (дежурного администратора) при 

получении информации о ЧС: 

-  Уточнить информацию о ЧС, позвонив в службу экстренной 

ситуации по тел.: 112, 911; 

 

ПО СОУЭ оповещение, речевой модуль  

 «Внимание всем - в здании школы объявляется Ситуация № 5. 

Просьба, всем оставаться на своих местах. В течение 5 минут будут 

даны дальнейшие указания». 

Учитель:  

Не поддаваться панике самому и успокоить детей. 

организовать (при необходимости) укрытие детей иждать 

указаний директора (дежурного администратора) о 

дальнейших действиях. 

 

1. После получения сигнала тревоги немедленно 

организуйте эвакуацию учащихся из здания школы. 

Взять список детей и через запасный выход покинуть 

здание школы. 

2. Постройте обучающихся в безопасном месте, сделайте 

перекличку и доложите о присутствующих и 

отсутствующих. 

3. Эвакуируйтесь из здания только после разрешения 

администрации школы по обследованным безопасным 



- Оповещает о случившемся в службу охраны объекта «Росгвардию» 

по тел:884657 2-12-91, в РОВД (отдел внутренних дел) по тел: 02, 2-

13-78 (со стационарного телефона), 102,112, 89379998241 (с 

мобильного телефона), Действовать в соответствии с указаниями 

сотрудников территориальных органов РОВД России и имеющимися 

инструкциями (планами) по действиям при возникновении теракта 

на объекте образования. 

 - Оповещает Северо-Западное управление министерства 

образования и науки Самарской области по телефону 8(84657)2-10-

30, 2-12-81 об обнаружении подозрительного предмета с указанием 

наименования школы, адреса места ее расположения, места 

расположения подозрительного предмета, а также фамилию 

сообщающего информацию. 

- Организовать оповещение персонала с помощью системы 

оповещения управления эвакуацией (СОУЭ), при отключении 

электроэнергии оповестить при помощи громкоговорителя 

(мегафона) о ЧС произнеся пароль «Ситуация 5» с уточнением 

информации и возможными путями эвакуации или оставаться на 

своих местах 

- Дождаться приезда сотрудников службы охраны «Росгвардии», 

МЧС, скорой помощи 

 

 

 

выходам. 

4. Эвакуацию обучающихся из здания школы 

осуществляет учитель- предметник, ведущий урок. 

5. При необходимости эвакуации из зоны бедствия 

передать обучающихся классному руководителю, а при 

его отсутствии взять функции классного руководителя на 

себя. 

6. После регистрации обучающихся проведите с ними 

инструктаж во время передвижения и эвакуируйтесь 

вместе с обучающимися класса в безопасную зону. 

7. Прибыв на место эвакуации, проведите 

перерегистрацию обучающихся, доложите о прибывших. 

8. Организуйте проживание обучающихся, помня о том, 

что каждый учитель несёт ответственность за жизнь и 

здоровье обучающихся, находящихся с ним в опасной и 

безопасной зоне. 
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